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ATA 01/2025 - REUNIAO DO COMITE GESTOR DO SISTEMA DE ARQUIVOS DO ESTADO DO RIO
GRANDE DO SUL (SIARQ/RS)

Aos vinte e trés dias do més de abril de 2025, na sede do Arquivo Publico do RS (APERS), sito
Rua Riachuelo, n? 1031, nesta cidade, as nove horas e vinte e trés minutos, foi iniciada a 12
Reunido do Comité Gestor do Sistema de Arquivos do Estado do Rio Grande do Sul (SIARQ/RS)
no ano de 2025. Reuniram-se a Presidente do Comité, Diretora do Departamento de Arquivo
Publico do Estado do Rio Grande do Sul, Aerta Grazzioli Moscon, e suplente da Presidéncia
Juliano Silva Balbon; membros titulares do Comité Maria Cristina Kneipp Fernandes, Carla
Vargas Segatto, Clarissa de Lourdes Sommer Alves, Maristela Lazzaretti Kaminski, Luis Otavio
de Castro Silveira, Vanessa Becker Souza, Clarissa de Oliveira Lopes Castilho; suplentes dos
membros titulares Estela Machado Winter Galmarino, Rubiena Alves Rosa, Mariane Wagner
Albino, Gabriel Gazziero, Caroline Souza da Silva; e convidados Cleo Belicio Lopes (Policia Civil),
Carina Machado Costamilan Henriques, Jodo Carlos Christoff e Vinicius Mitto Navarro (APERS).
N3do estiveram presentes na reunido membros representantes da Procuradoria Geral do
Estado (PGE) e da PROCERGS - Centro de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo do Estado
do Rio Grande do Sul S.A.. A Sra. Aerta, Presidente do Comité, abriu os trabalhos com uma
breve saudacdo e boas vindas aos presentes e apresentou a pauta para as deliberagdes
“Validagdo dos novos Instrumentos de Gestdo Documental do Poder Executivo do RS (Plano de
Classificacdo e Tabela de Temporalidade)”. Considerando que muitos estdo participando do
Comité pela primeira vez, solicitou uma breve apresentacdo e declarou a importancia da
participacdao dos membros do Comité na validagdo dos instrumentos de gestdo documental
propostos. Luis Otdvio declarou achar importante a presenca de outros profissionais das
secretarias nas reunides do Comité, sendo informado que na condi¢do de convidados a
presencga de outros profissionais é sempre bem vinda. Com a palavra o suplente da Presidéncia
Juliano comunica o inicio das atividades de 3 Arquivistas no APERS, advindos da contratacdo
de temporarios do Estado, que passardo a auxiliar nos estudos e proposi¢do dos instrumentos
de gestdao documental para as atividades fim. Fez uma breve explanacdo sobre o Comité e o
SIARQ. Trouxe a contextualizacdo do projeto de proposicdao dos novos instrumentos de gestdo
documental para as atividades meio e fim do Estado, iniciado em 2018, que iniciou a partir de
estudos no APERS. Acrescentou que nos anos de 2020 e 2021, a partir da parceria firmada com
o Programa das Nacgbes Unidas para o Desenvolvimento (PNUD) que visava a reestruturacao
do Plano de Classificagdo e da Tabela de Temporalidade de Documentos da administracdo
direta e indireta do Poder Executivo, foi contratada empresa de consultoria que realizou o
estudo da estrutura do Estado, promoveu entrevistas e apresentou subsidios para a producdo
dos instrumentos. A parceria e as atividades da empresa contratada encerraram em 2022.
Esclarece que a partir dos subsidios recebidos a equipe técnica do APERS deu continuidade aos
trabalhos, optou pela ampliagdo da estrutura inicialmente definida chegando ao nivel de item
documental e definiu como prioridade a construgao e publicagdo inicial dos instrumentos
relacionados as atividades meio e transversais, deixando os instrumentos das atividades fim
das secretarias para um segundo momento. No decorrer, demonstrou as diferencas principais
entre o instrumento de gestdo documental em vigor e a proposta apresentada, como a adogdo
de 3 niveis de temporalidade - Prazo Corrente, Prazo Intermediario e Destina¢do Final, antes
padronizado em 2 niveis - Prazo de Guarda e Destinagdo; a inclusdo de abordagens que ndo
sdo contempladas no instrumento atual como: os relacionados a Lei de Acesso a Informacgao
(LAI), relacionamentos do Estado com o cidaddo ou sociedade, convénios, Tecnologia da
Informacdo e Comunicagdo (TIC), recursos humanos das indiretas — CLT; e a evoluc¢do entre os
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instrumentos de 2 fungbes (em vigor) para 10 func¢Ges (proposta). Quanto a Consulta Publica
Externa fundamentou sua realizagdo no entendimento da equipe técnica do APERS de que
analises externas poderiam trazer beneficios e melhorias a proposta. Dando conhecimento aos
resultados, informa que houve um bom numero de respostas, divididas em sugestées e
dividas de aplicacdo. Em relagdo ao envio para andlise da proposta aos membros deste
Comité, ressalta o recebimento de 2 respostas, por parte da arquivista Mariane do APERS e das
arquivistas Maristela e Caroline da Casa Civil. Ndo houve outros comentdrios, sugestdes ou
atualizagOes por parte dos outros membros do Comité. Antes da decisdo sobre a proposta de
instrumento apresentada, colocou para conhecimento e discussdo, as duvidas recebidas no
decorrer da Consulta Publica, que o APERS entende ser importante a opinido deste Comité. 12)
Gestdo de Contratos e Convénios: Juliano explica que a Secretaria da Saude solicita que os
processos de contratagdo e compras com recursos provenientes do convénio com o Sistema
Unico de Saude (SUS) devem ser de guarda permanente tendo em vista o grande vulto de
gastos e questdes histdricas sobre o uso quantitativo e qualitativo desses valores. Informa que
o corpo técnico do APERS entende que as informacdes destes processos estardo presentes no
convénio assinado, nos relatdrios e prestacGes de contas qualitativas do convénio, estes
destinados a guarda permanente no instrumento proposto. Desta forma, propde que a
documentacdo citada dd a seguranca da guarda dessa informacdo, ndo necessitando a guarda
dos documentos de contrato e compra, os quais, no instrumento proposto, sdo destinados a
eliminagdo. Em razdo da possibilidade de judicializagdo de situagdes relacionadas a promocao
da saude, e que documentos destes convénios possam ser solicitados, propde também sugerir
que seja incluida nas “Observacdes” das classificacdes relacionadas as compras que os
documentos provenientes de gastos relacionados com o SUS tenham o prazo intermediario de
20 anos de guarda, ao invés dos 5 atribuidos a outros tipos de gastos, continuando estes
destinados a eliminagdo. Maristela participou mencionando que hoje ndo existe uma s6 forma
de guarda da informagao, isso facilita na recuperag¢do da informacdo, por essa razao podendo
optar pela guarda de uns e eliminagdo de outros documentos. Clarissa Castilho manifesta que
ao contrario da percep¢ao da Saude, a Policia Civil propde a guarda apenas do necessario,
trazendo o contexto dos inquéritos policiais, justificando que é complicada a guarda, o
gerenciamento de grande volume de documentos e que muitas vezes ha a duplicidade de
documentos. Comité aprova a proposta do item 1 por unanimidade. 22) Documentagdo
referente a afastamento e licenga de servidores: Juliano explica que as temporalidades
propostas na tabela para os documentos provenientes de afastamentos e licengas foram
definidas tendo como base o uso comum para estes tipos de documentos (base em
instrumentos de gestdo documental de outros érgdos). Indica que foram recebidos alguns
qguestionamentos no decorrer da consulta publica relacionados a necessidade da guarda
prolongada dos documentos citados, mais especificamente dos relacionados a afastamentos e
licencas que ndo interrompem a vida funcional do servidor. Discorre que o grupo técnico do
APERS analisou e entende pela redugcao do prazo de guarda para esses documentos, propde
qgue a seja alterada de 57 para 10 anos o prazo de guarda intermediaria. Questionados, ndo
houve objecdo dos membros do Comité a proposta apresentada. 32) Cdodigos 2.4.1 e 2.4.2 na
tabela em vigor: Juliano refere-se as classificacGes que dado vazdo, respectivamente, aos
documentos reunidos para apoio e estudos e aos criados para auxilio na execucdo das
atividades de controle interno e apoio administrativo. Destaca que no instrumento proposto
muitos desses documentos foram incluidos em fung¢bes ou subfung¢des, como comunicacgdo,
relagbes com o Estado, atividades de apoio operacional. Porém alguns questionamentos
surgiram no sentido de que seja criada instrugdo especifica para este tipo de documentagao
acumulada, algo que traga seguranca na eliminacdo destes documentos mesmo que ndo
tenham valor arquivistico. A equipe técnica do APERS prop&e a inclusdo de um capitulo
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especifico na Instrugdo Normativa que estabelecera o instrumento conceituando documentos
arquivisticos e instruindo sobre a eliminacdo destes tipos de documentos. Proposta aceita pelo
Comité. 492) Mediacdo de relagdes com o Estado: As colegas da Casa Civil presentes, Maristela
e Caroline, relatam que junto a documentagdo recebida pela secretaria, que se referem as
relagdes do Estado com a sociedade ou com entes interinstitucionais, sdo recebidos inumeros
documentos com assuntos que consideram ndo ser destinados a guarda permanente, como
proposto no instrumento. Sugerem que a guarda seja por amostragem. Juliano informa que a
equipe técnica do APERS apreciou a solicitacdo e que ndo descarta a definicdo de amostragem,
porém sugere que inicialmente o instrumento seja publicado da forma como esta e que no
decorrer do uso seja pensada a forma de amostragem mais adequada as situacdes
apresentadas. Aprovacdo unanime do Comité. 52) Livros contdbeis: Juliano explica que tais
livros estdo destinados a guarda permanente, porém questiona ao colega da Secretaria da
Fazenda, Luis Otavio, sobre a necessidade da guarda de todos os livros contdbeis. Luis informa
gue tais livros sdo um retrato fantastico de cada época, que cada livro é constituido por
informacbes diferentes. Acredita que talvez possa haver uma forma de propor uma
amostragem destes, vai aprofundar o estudo para trazer maiores subsidios. Ao final,
observadas as defini¢Ges e altera¢des acima descritas, o Comité, por unanimidade, aprova os
instrumentos de gestdo documental das atividades meio do Estado, Plano de Classificacdo de
Documentos (PCD) e Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD), propostos pelo APERS.
Nada mais havendo a tratar, encerrou-se a presente reunido as onze horas e trinta e nove
minutos.

Porto Alegre, 23 de abril de 2025.

Aerta Grazzioli Moscon, Juliano Silva Balbon, Maria Cristina Kneipp Fernandes, Carla Vargas
Segatto, Clarissa de Lourdes Sommer Alves, Maristela Lazzaretti Kaminski, Luis Otdvio de
Castro Silveira, Vanessa Becker Souza, Clarissa de Oliveira Lopes Castilho, Estela Machado
Winter Galmarino, Rubiena Alves Rosa, Mariane Wagner Albino, Gabriel Gazziero, Caroline
Souza da Silva.



