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SECRETARIA DA CASA CIVIL

EDITAIS
Subchefia Administrativa
EDITAL DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

Edital de Ciéncia de Eliminagdao de Documentos n° 01/2026

A quem possa interessar, a Divisdo de Protocolo e Gerenciamento de Arquivos da Secretaria da Casa Civil do Estado do Rio
Grande do Sul torna publico que, a partir do quadragésimo quinto (45°) dia subsequente a data de publicagdo deste Edital no
Diario Oficial do Estado, se ndo houver oposi¢do, eliminara os documentos constantes da Listagem de Eliminagdo de
Documentos, com documentos da Secretaria da Casa Civil e do Gabinete do Vice-Governador, aprovadas pelo Arquivo Publico
do Estado do Rio Grande do Sul em 29 de janeiro de 2026.

Os documentos, classificados e avaliados conforme o Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos
vigentes, sao referentes a(s) Série(s): 01.01.01 Elaborar e publicar atos normativos e ordinatérios; 01.02.02 Firmar convénios e
parcerias; 01.04.01 Organizar o funcionamento e a participagdo em 6rgdos colegiados; 01.08.01 Controlar servigos gerais;
01.08.02 Realizar servigos de reprografia e grafica; 01.08.03 Executar servigos de telecomunicagdes; 03.01.01 Realizar controle
interno, correigcbes e auditorias; 04.01.04; G erir servico de ouvidoria;05.01.01 Receber, protocolar e tramitar documentos;
06.01.01 Organizar cerimonial e relagdes publicas de governo; 06.01.03 Organizar, realizar e participar de cerimbnias e
eventos; 06.02.02 Criar campanhas publicitarias e pecas de comunicagdo; 07.01.01 Elaborar planos de cargos, fungbes e
proventos/ remuneragdes/ salarios; 07.03.03 Realizar processo seletivo para Estagio Educacional e Voluntariado; 07.04.01
Realizar provimento originario; 07.04.05 Contratar estagiarios remunerados e ndo remunerados; 07.05.02 Manter registros de
estagiarios; 07.06.01 Controlar a frequéncia dos servidores, empregados publicos e estagiarios; 07.06.02 Estabelecer escalas
de trabalho; 07.06.04; Alterar carga horaria 07.07.01 Avaliar cumprimento do estagio probatdrio ou periodo de experiéncia;
07.08.02 Realizar movimentagao funcional; 07.09.02 Conceder gratificagées (de desempenho, substituicdo, funcao, jetons, de
cargos em comissdo, temporarias) e honrarias; 07.09.03 Conceder afastamentos e licengas; 07.09.05 Conceder pensdo por
morte (temporaria ou vitalicia); 07.09.07 Conceder auxilios e beneficios; 07.09.08 Averbar/desaverbar tempo de servico;
07.09.09 Conceder salario familia, salario maternidade e abono familiar; 07.09.10 Conceder reembolsos e indenizagoes;
07.11.01 Descontar e repassar consignacdes facultativas/ empréstimos e descontos autorizados; 07.11.03 Elaborar folha de
pagamento; 07.11.04 Consolidar a folha de pagamento; 07.12.02 Executar capacita¢des; 08.02.01 Monitorar e consolidar o
processo de arrecadacgao; 08.02.01 Monitorar e consolidar o processo de arrecadacao; 08.04.01 Captar e distribuir recursos
orcamentarios; 08.04.02 Reservar recursos, empenhar e liquidar despesa; 08.04.03 Solicitar, programar e realizar o pagamento;
08.04.04 Prestar contas; 08.05.01 Realizar a contabilidade do Estado; 09.01.01 Realizar pesquisa de mercado e gerenciar
cadastro de fornecedores; 09.01.02 Realizar licitagdo; 09.01.03 Realizar a aquisicdo de bens; 09.01.04 r ealizar a contratagdo
de servigos; 09.02.02 A companhar contrato de servi¢o;09.03.01 Solicitar e registrar itens de estoque; 09.04.01 Fixar e registrar
veiculos; 09.04.02 Controlar o uso dos veiculos; 09.04.03 Gerir a manutengdo e o consumo de combustivel dos veiculos;
09.04.04 Dar baixa de veiculos; 09.05.04 Administrar o uso dos bens imoveis; 09.06.02 Controlar a movimentagéo e o uso dos
bens moéveis permanentes; 10.02.01.02 Atender usuarios.

Processo Administrativo e-Gov (PROA) esta instrumentalizado através do numero: 26/0801-0000133-5.

Os interessados, no prazo citado, poderao requerer as suas expensas o desentranhamento de documentos ou copia das pecas
do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva qualificagdo e demonstre a legitimidade do pedido, dirigido ao
responsavel pela Divisdo de Protocolo e Gerenciamento de Arquivos da Secretaria da Casa Civil do Estado do Rio Grande do
Sul, através dos e-mails descritos abaixo.

Porto Alegre, 30 de janeiro de 2026.
Servidores responsaveis pela Unidade Organizacional:

NOME: MARISTELA LAZZARETTI KAMINSKI

TELEFONE: 51 - 3210-4414

IDENTIDADE FUNCIONAL: 4858158

E-MAIL: MARISTELA-KAMINSKI@CASACIVIL.RS.GOV.BR

NOME: DIEGO MATTIELLO
TELEFONE: 51 - 3210-4416
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IDENTIDADE FUNCIONAL: 4822552
E-MAIL: DIEGO-MATTIELLO@CASACIVIL.RS.GOV.BR

NOME: MARIA BETANIA BRAUN

TELEFONE: 51 - 3210-4193
IDENTIDADE FUNCIONAL: 2928701
E MAIL: MARIA-BRAUN@CASACIVIL.RS.GOV.BR

RANOLFO VIEIRA JUNIOR
Secretario-Chefe da Casa Civil
Praca Marechal Deodoro
Porto Alegre

MARIA BETANIA BRAUN
Subchefe Administrativa

Praca Marechal Deodoro
Porto Alegre
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