
PLANO DE CLASSIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS DO PODER EXECUTIVO DO
RS

|FUNÇÃO LOGÍSTICA E TRANSPORTES|
Anexo I da Instrução Normativa SPGG nº 19/2026

18 Função Gerir o Sistema Estadual de Logística e Transportes

18.01 Subfunção Planejar, desenvolver e coordenar a infraestrutura e os
sistemas de transporte

Classificam-se documentos produzidos durante a elaboração e execução de
diretrizes, planos, programas e relatórios que permitam o desenvolvimento da
infraestrutura de transportes.

18.01.01 Atividade Desenvolver e implementar iniciativas de infraestrutura
aeroportuária e rodoviária

18.01.02 Atividade Apreciar e deliberar iniciativas de infraestrutura nos modais
de transporte estadual

18.02 Subfunção Fiscalizar serviços e regular o uso da infraestrutura de
transporte

Classificam-se documentos produzidos e/ou recebidos referentes aos relatórios de
vistoria e fiscalização de concessões, autos de infração, gestão de faixas de
domínio, processos de fiscalização medição e serviços, termos de concessão,
notificação, medição, arrolamento e transferência de bens, bem como contratos de
concessão.

18.02.01 Atividade Acompanhar concessões de serviços públicos de logística e
transportes

18.02.02 Atividade Regular o uso das faixas de domínio de infraestrutura de
transporte

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

DO PODER EXECUTIVO DO RS
|FUNÇÃO LOGÍSTICA E TRANSPORTES|

Anexo II da Instrução Normativa SPGG nº 19/2026

Função 18 Gerir o Sistema Estadual de Logística e Transportes
Subfunção 18.01 Planejar, desenvolver e coordenar a infraestrutura e os sistemas de transporte

Atividade Código Documentos Prazo
Corrente

Prazo
Intermediário

Destinação
Final Observação



18.01.01.01Política de Logística e
Infraestrutura de Transporte

Enquanto
vigente 10 anos Guarda

permanente

Documentos que
consolidam diretrizes
e ações voltadas à
formulação,
implementação e
acompanhamento das
políticas públicas de
logística e
infraestrutura de
transporte no Estado
do Rio Grande do Sul.
Incluem a
coordenação dos
sistemas de
transporte, a
articulação com
municípios para
elaboração de planos
de mobilidade urbana,
e a compatibilização
de investimentos
públicos em
diferentes modais.

18.01.01.02
Plano e Programa de
Logística e Infraestrutura de
Transporte

Enquanto
vigente 10 anos Guarda

permanente

Documentos
relacionados ao
planejamento e à
gestão de ações de
Logística e
Transportes, incluindo
planos, programas e
projetos voltados à
infraestrutura,
mobilidade e
inovação.
Compreendem o
Plano de Ação
Corretiva (PAC), o
Plano de Emergência
de Aeródromo
(PLEM), o Plano
Contra Incêndio em
Aeródromo (PCINC),
o Programa de
Exploração de
Rodovias (PER) e o
Projeto de
Desenvolvimento
Tecnológico (PDT),
além de estudos
técnicos, relatórios de
viabilidade e demais
documentos que
subsidiam a tomada
de decisão.



18.01.01
Desenvolver e
implementar
iniciativas de
infraestrutura
aeroportuária e
rodoviária

18.01.01.03Projeto de Logística e
Infraestrutura de Transporte

Enquanto
vigente 10 anos Guarda

permanente

Documentos que
reúnem os diferentes
estágios de
desenvolvimento
técnico de projetos de
engenharia voltados à
infraestrutura de
transporte,
abrangendo os
modais rodoviário,
aeroportuário e
também projetos
envolvendo helipontos
e aeródromos.
Incluem os desenhos
técnicos originais, que
podem ser plantas em
suporte vegetal,
poliéster ou arquivos
digitais gerados por
software; os
anteprojetos, que
representam versões
preliminares
elaboradas antes da
formalização
definitiva; os projetos
básicos; os projetos
executivos; e os
projetos finais.

18.01.01.04
Desenho técnico de
engenharia aeroportuária e
rodoviária

Enquanto
vigente 10 anos Guarda

permanente

Desenhos originais,
que podem ser
plantas (em vegetal
ou poliéster) ou ainda
originais gerados por
software.

18.01.01.05Anteprojeto de engenharia
aeroportuária e rodoviária

Enquanto
vigente 10 anos Guarda

permanente

Versão preliminar de
um projeto, elaborada
antes da sua
formalização
definitiva.

18.01.01.06Projeto básico de engenharia
aeroportuária e rodoviária

Enquanto
vigente 10 anos Guarda

permanente

Projetos envolvendo
helipontos, aeroportos
e aeródromos.

18.01.01.07
Projeto executivo de
engenharia aeroportuária e
rodoviária

Enquanto
vigente 10 anos Guarda

permanente

18.01.01.08Projeto final de engenharia
aeroportuária e rodoviária

Enquanto
vigente 10 anos Guarda

permanente



18.01.01.09Relatório técnico e gerencial
de logística e transporte 1 ano 5 anos Guarda

permanente

Documentos que
registram análises,
diagnósticos,
monitoramentos e
avaliações
relacionados à
infraestrutura viária,
aeroportuária e à
gestão de recursos e
riscos. Incluem
relatórios como:
Relatório de
Acompanhamento
Ambiental (RAA),
Relatório de Riscos
Iminentes, Relatório
de Monitoração dos
Indicadores de
Desempenho,
Relatório de Uso de
Verba de Segurança,
Relatório de
Desenvolvimento
Tecnológico (RDT),
Relatório de Evolução
de Tráfego e Relatório
de fiscalização.

18.01.02 Apreciar e
deliberar iniciativas
de infraestrutura
nos modais de
transporte estadual

18.01.02.01Caderno de recebimento de
obras concessionadas 1 ano 5 anos Eliminação

É uma espécie de
checklist de temas
que devem ser
observados quando
uma obra é entregue
pela concessionária e
recebida pelo poder
concedente.

18.01.02.02
Parecer técnico sobre projetos
de infraestrutura de transporte
multimodal

1 ano 5 anos Guarda
permanente

Inclui pareceres sobre
Projetos de
Infraestrutura de
Transporte
Rodoviário,
Metroviário,
Ferroviário,
Hidroviário e
Aeroportuário.

Subfunção 18.02 Fiscalizar serviços e regular o uso da infraestrutura de transporte

Atividade Documentos Prazo
Corrente

Prazo
Intermediário

Destinação
Final Observação

18.02.01.01Processo de requerimento de
autorização para operação

Enquanto
vigente 5 anos Guarda

permanente

18.02.01.02
Processo de fiscalização e
medição de obras e serviços
de engenharia

Enquanto
vigente 5 anos Guarda

permanente

18.02.01.03
Contrato de concessão de
serviços de logística e
transportes

Enquanto
vigente 5 anos Guarda

permanente



18.02.01
Acompanhar
concessões de
serviços públicos de
logística e
transportes

18.02.01.04

Relatório de vistoria técnica
de fiscalização e gestão de
concessões de serviços de
logística e transportes

Enquanto
vigente 5 anos Guarda

permanente

Documento produzido
em decorrência de
vistorias técnicas
periódicas realizadas
para verificar as
condições
operacionais,
estruturais e de
segurança dos
serviços públicos de
transporte
concedidos.

18.02.01.05
Termo de medição de
serviços de logística e
transportes

Enquanto
vigente 5 anos Guarda

permanente

18.02.01.06
Termo de concessão ou
autorização de serviços de
logística e transporte

Enquanto
vigente 5 anos Guarda

permanente

18.02.01.07Termo de arrolamento e
transferência de bens

Enquanto
vigente 5 anos Eliminação

Documento que
formaliza o
arrolamento e a
transferência de bens
vinculados à malha
viária, contendo
dados técnicos e
georreferenciados das
vias, como
quilometragem,
localização (latitude e
longitude), extensão,
tipo de sinalização ou
elemento viário, e
demais identificações
físicas associadas.

18.02.01.08
Auto de infração por
irregularidade em serviços de
logística e transportes

Enquanto
vigente 5 anos Eliminação

18.02.01.09
Termo de notificação por
irregularidade em serviços de
logística e transportes

Enquanto
vigente 5 anos Eliminação

18.02.02 Regular o
uso das faixas de
domínio de
infraestrutura de
transporte

18.02.02.01Processo de gestão das
faixas de domínio

Enquanto
vigente 5 anos Guarda

permanente

Conjunto de
documentos que
reúnem informações
sobre a gestão de
faixas de domínio,
incluindo
manifestações e
pareceres técnicos.

18.02.02.02
Processo de usucapião em
infraestrutura de logística e
transportes

5 anos 10 anos Guarda
permanente

Conjunto de
documentos que
reúnem informações
sobre o usucapião de
faixas de domínio,
incluindo pareceres
técnicos sobre as
condições da via,
estrutura existente,
intervenções
realizadas, além de
manifestações e
registros que
subsidiam a análise
do processo.



18.02.02.03Processo de viabilização de
acesso

Enquanto
vigente 5 anos Guarda

permanente

Conjunto de
documentos
necessários para
autorizar e regular
acessos às faixas de
domínio, incluindo
análise de projetos,
emissão de pareceres
técnicos, registros de
acompanhamento da
execução.

18.02.02.04Termo de permissão de uso
de faixa de domínio

Enquanto
vigente 5 anos Guarda

permanente
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